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SMERNICE PRO PLNENI PRAV
SUBJEKTU UDA3JU



Tento interni predpis stanovi postup zaméstnancl Skoly (dale jen $kola) pfi
pinéni prav subjektu Udajl, a to v souladu se zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Udajl a 0 zméné nékterych zékon( (zdkon o ochrané& osobnich
Udajd) v platném znéni a ¢&l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovénim osobnich tdajd
a o volném pohybu téchto Udajd a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich tdajd) v platném znéni.

ClL I
Uvodni ustanoveni

1. Kazdy subjekt Udajd (identifikovana nebo identifikovatelnd fyzickd osoba) ma
pravo ziskat informace o osobnich Udajich, které jsou o ném spravcem
shromazdovény pfi zahdjeni zpracovani osobnich udajl automaticky, na
Zadost pak i kdykoli v prdbé&hu jejich zpracovani.

2. Skola na zadost subjektu Udaji vydavé informaci, zda osobni Udaje, které se
ho tykaji, jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma
subjekt Gdajd narok na informace o druhu zpracovdvanych osobnich Gdajd,
Ucelu jejich zpracovani, zdrojich, prijemcich a planované dobé zpracovani
osobnich Gdaju.

3. Obecné informace o zplsobu zpracovéani osobnich Udajd jsou pro ob&any
zvefejnény na webovych strankach $koly v sekci Ochrana osobnich tdaju. Na
vyzadani v reditelné Skoly.

€l II
Pouzivané pojmy

Opravnény zdjem - zajem spravce nebo tfeti strany napfiklad v situaci, kdy
subjekt Gdajl je zékaznikem spravce.

Osobni udaj - informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
Spréavce udajd - osoba, kterd urluje Ulel a prostfedky zpracovani osobnich
Udaju; zpracovanim mdzZe spravce povéfit zpracovatele.

Subjekt Udajd - identifikovand nebo identifikovatelnd fyzickd osoba, k niz se
osobni Udaje vztahuji.

Uéel - dGvod, ke kterému spréavce ziskavé a zpracovava Vage osobni udaje.
Zpracovani - Cinnost, kterou spravce nebo zpracovatel provadi s osobnimi Gdaji.



¢l. 111
Forma podani Zadosti a podminky jejiho vyFizeni

Subjekt Udajd mze podat zadost.

Pfi pFijeti Zadosti v kancelafi skoly je tfeba identifikovat Zadatele a ztotoZnit
ho se subjektem Udajl. Informaci, zda byl Zadatel ztotoZnén, poznamend
pracovnik do zadosti. Pokud ztotoznéni neni mozné, je tfeba si vyzadat
doplfiujici informace nebo jej pozadat o jiny zplsob komunikace.

V pfipadé, Ze zadatel nebude mit pfipravenou vlastni pisemnou zadost,
poskytne mu pracovnik formular k vyplnéni (viz priloha ¢ 1 - Pfijeti
pozadavku na plnéni prav subjektu Gdajl), na které zarover zaznamenad, zda
byl Zadatel ztotoznén.

Nasledné bude Zadost predana rfediteli skoly, ktery ji spole¢né s povérencem
pro ochranu osobnich tdajd vyhodnoti a rozhodne o zplsobu jejiho vyfizeni.
Zadost zanese pracovnik do evidence zpracovani v rozsahu: ?adatel, datum
podani Zzadosti, pfedmét zadosti, zdznam o provedeni ztotoznéni. Po vyrizeni
Zadosti doplni do evidence datum vyfizeni zadosti a ulozi kopii odpovédi (viz
ptiloha €. 2 - Evidence pozadavkd na plnéni prav subjekt().

V evidenci zpracovani feditel $koly zkontroluje, kdy naposledy subjekt (dajd
uplatfoval svéa prava.

Informace se poskytuji bezplatné. V pfipadé uplatfiovani prav castéji nez
jednou mési¢né mize spravce Gdajl Zadosti nevyhovét resp. po subjektu
Udaji poZadovat Uhradu administrativniho poplatku ve vysi 120 K&/hod. dle
sazebniku Skoly pro poskytovani thrad za informace.

Skola poskytuje souéinnost pfi vyfizovéni zadosti subjektd tdajl povéFenci
pro ochranu osobnich Gdajd.

Spravce udajl je povinen subjektu Udajd odpovédét do 30 dnl od obdrzeni
Zzadosti. Ve slozitych pripadech nebo pripadech velkého mnozstvi zadosti
mZe spravce Udaji Ihtu prodlouzit az o daldich 60 dnd. V takovém ptipadé
je povinen do 30 dnl od obdrZeni Zz&dosti informovat Zadatele o prodlouzeni,
a to véetné oddvodnéni prodlouZeni.

€. 111
Postup pri pInéni prav subjektu adajl

Kazdy pozadavek subjektu Udaji musi byt ovéien z hlediska opréavnénosti
poZadavku a pravdivosti nového uUdaje.

Pfed realizaci pozadavku subjektu Gdajl na opravu, vymaz apod. musi byt
subjekt Gdaji ztotoznén.

Po dobu ovérovani je nezbytné omezit zpracovani osobniho Udaje, kromé
pfipadu, kdy se jednd o vykondvani prdva subjektu Gdaji na pfistup
k osobnim Gdajam.

Po ovéreni opravnénosti pozadavku a pravdivosti nového Udaje plni spravce
Udajd prava subjektu Udaji bez zbyte¢ného odkladu (informaci, oprava,



vymaz, omezeni zpracovani apod.). O provedené zméné informuje vSechny

pfijemce, jimZ byly osobni Udaje zpFistupnény, s vyjimkou ptipadd, kdy se to

ukaze jako nemozné nebo by to vyzadovalo nepfimérené Usili.

5. V pripadé plnéni prava na vymaz je spravce povinen odstranit Udaje
z evidence (vS8echny Ucely zpracovani), pokud nastane néktery z téchto
ptipadd:

- osobni Udaje jsou evidovany a zpracovavany protipravné, napr. uplynula
stanovena doba zpracovani;

- zpracovani bylo zaloZzeno na souhlasu, ktery byl odvolan, a zaroven
neexistuje jiny pravni ddivod pro jejich zpracovani;

- rodi¢ nesouhlasi se zpracovanim osobnich dat svého ditéte (pokud
se jednd o zpracovani Udajd na zdkladé souhlasu pro sluzby informaéni
spolecnosti);

- osobni Udaje jiZz nejsou proucel, proktery byly uchovavany
a zpracovavany, potreba;

- subjekt Udajd vznese nadmitku proti zpracovani zaloZzenou na opravnénych
zdjmech obce atyto opravnéné zajmy nepfevazi zajem na ochrané
osobnich Udajd ob&ana.

6. Pokud je osobni Udaj zpracovavan protipravné, vyuzivan pro pfimy marketing
nebo zpracovan na zakladé souhlasu (ktery byl odvolan), pak je nezbytné
udaj vymazat a informovat o tom Zadatele. Pravo na vymaz je vzdy nutné
konzultovat na Urovni Feditelka, povéFenec pro ochranu osobnich Gdajd.

7. Reditel $koly odpovidé za informovani subjektu Udajd o zplsobu spinéni jeho
prava a za informovani pracovniki &koly o nutnosti zaneseni prib&hu pinéni
préva do evidence plnéni prav subjektu Gdajd.

/ %5//%/;;;,,/

Mgr. Vaclav Ko&ovsky
reditel Skoly




Pfiloha ¢. 1

Prijeti pozadavku na plnéni prav subjektu adajd

Jméno:

Prijmeni:

Adresa:

Datum narozeni:

Tel./e-mail

Z4da o uplatnéni svych prav v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Gdajd a 0 zméné nékterych zdkonl (zékon o ochrané osobnich Gdajd) v
platném znéni a ¢l. 7 Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich tdajd a o volném
pohybu t&chto (dajl a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Gdajd) v platném znéni.

Odvolani souhlasu

PFistup k osobnim Gdajim

Pravo na opravu

Pravo na vymaz

Pravo na omezeni zpracovani

Pravo na prenositelnost Udajd

Pravo vznést namitku proti zpracovani

Zédosti o vykonani prava subjektu tdajd budou archivovéna po dobu 10 let od
vzneseni poZadavku za Géelem ochrany opravnénych zajmu &koly. Subjekt Gdajd



mGze kdykoli uplatnit vy$e uvedend prava, a to postupem zvefejnénym
Wwww.szs.pb.cz nebo podat stiznost dozorovému Ufadu na adrese:

= Ufad pro ochranu osobnich Gdaju:
= Pplk. Sochora 27

= 170 00 Praha 7

= telefon: +420 234 665 111

TotoZnost subjektu Udajd byla zkontrolovéna oproti platnému dokladu.

oveéril:

SZS A VOSZ v Pibrami dne podpis subjektu udajd

/% /

Mgr. Vaclav KoCovsky -
feditel Skoly

na



Priloha ¢.

2

Evidence plnéni prav
subjektl adajt

Zzadatel |datum predmét |ztotoz |datum |zplsob vyfizeni |eviden
podani |zadosti néni |vyrizeni|zadosti ce
Zadosti zadosti ORG

Mgr. Vaclav KoCovsky

feditel $koly




